
СЛОБОЖАНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА
днIпровського рАйону дншропЕтровськоi овлдстr

,Щвадцять п'ята сесiя восьмого скликання

04 травня 2023 року

рIшЕння
смт Слобожанське }lъ 2402-25lVIII

Про внесенпя змiп до рiшення 49 cecii VII склпкання вiд 15.10.2020 J\i 2887 -49N||
<<Про створення та затвердження струкryри та

Положення про вilт/tiл з питань будiвництва, мiстобудування, архiтеrсгури та
мiстобудiвного кадастру Слобожанськоi селищноi ради>>

З метою оптимiзацii та вдосконалення роботи виконавчих органiв рали, структурування
функцiона.пьних напрmлкiв дiяльностi, забезпечення ефективноi роботи, керуточись Законом
УкраiЪи <Про apxiTeKrypHy дiяльнiсть, <Про основи мiстобудування>, кПро регулювапЕя
мiстобудЬноi дiяльностi> та ст. 26, 54 закону Украiни кПро мiсцеве самоврядування в
УкраiЪi>, врiжов}.ючи висновки постiйноi KoMicii з питtlнь житлово-ком}цального
господарства, комуна.rьноi власностi, промисловостi, пiдприемництва, транспорту, зв'язку та
сфери послуг та висновки постiйноi KoMicii з питань освiти, культури, молодi i спорту, охорони
здоров'я, працi, соцiального зttхисту населення, реглЕlL{енту, деп}татськоi дiяльностi та етики,
прaв людини, законностi, запобiгання та врегулювання конфлiкту iHTepeciB, Слобожанська
селищна рада

ВИРIШИЛА:

1. Внести змiни до додатку 2 рiшення 49 cecii VII скликання вiд 15.10.2020 Ns 2887-
49IVII кПро створення та затвердження структури та Положення про вiддiл з питань
будiвничтва. мiстобудування. архiтектlри та мiстобулiвного Kzulacтpy Слобожанськоi
селищноi ради) та затвердити Положення про вiддiл з питань булiвництва, мiстобудування,
архiтектlри та мiстобудiвного кадастру Слобожанськоi селищноi рали у новiй редакцii, що
додасться.

2. Начальнику вiддiлу з питань будiвництва, мiстобудування, архiтектури та
мiстобудiвного кадастру Слобожапськоi селищноi ради провести в уст.lновлеЕому чинним
зiжонодавством Украiни реестрацiю даного Положення.

З. ,Щане рiшення набирае чинностi з моменту оприлюднення на офiцiйному веб-
сайтi Слобожанськоi громади.

4. Контроль за виконанням цього рiшення покJIасти на постiйну комiсiю з питrlнь
житлово-комунilльного господарства, KoMlтrtt"TbHoi власностi, промисловостi, пiдприемництва,
транспорry. зв'язку та сфери послуг та постiйну комiсiю з питань освiти. культури. молодi i
спорту. охорони здоров'я. прачi. сочiмьного зrrхисту населення. реглаý{енту, деп)татськоi

iHTepeciB.

Селищний голова
Згiдно:
Секретар селищноi ради

IBaH КАМIНСЬКИЙ

Людмила ЛАГО,,ЩА

запобiгання та врегулювання конфлiкту
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до рiшення 25 cecii VIII скликання
вiд 04.05.2023 року }lb 2402-25,^/III

ПОЛОЖЕННЯ

про вiддiл з питань будiвництва, мiстобудування,
архiтектури та мiстобулiвного кадастру

Слобожанськоi селищноi ради
у новiЙ редакцii

смт Слобожанське
2023



1. зАгАльнI положЕнtIя
1.1, Вiддiл з питань будiвничтва, мiстобудування, архiтектури та мiстобудiвного

кадастру Слобожанськоi селищноi ради (да,,Ii - Вiддiл) - е виконавчим органом Слобожанськоi
селищноi ради, створюеться Слобожанською селищною радою, пiдзвiтний i пiдконтрольний
Слобожанськiй селищнiй радi ii' виконавчому KoMiTeTy, першому заступнику селищного
голови та селищному головi.

1.2. Вiддiл у своiй дiяльностi керуеться Конституцiею Украiни, закоЕами УкраiЪи (Про

мiсцеве самоврядування в YKpaiHi>, <Про службу в органах мiсцевого саý,rоврядування>, <Про

регулюваннЯ мiстобулiвноi дiяльностi>, кПро основи мiстобудування>, кПро apxiTeKTypHy

дiяльнiсть>, кпро охорону культурноi спадщини>, <про адмiнiстративнi послуги>>, Земельним
кодексом Украiни, ,Щержавними будiвельними нормаN{и Украiни та iншими законодавчими

tктами, а також наказаý{и: MiHicTepcTBa регiонального розвитку, будiвництва та житлово-

ком)цЕlльного господарства Украiни, .Щержавноi служби Украiни з питаIlь геодезii, картографii
та кадастру, управлiння мiстобу.чування та архiтектури .Щнiпропетровськоi обласноi державноi
MMiHicTpauiT. регламентоМ Слобожанськоi селищноi рали. рiшенняМи селищноТ ради та ii'
викоЕавчого KoMiTeTy, розпорядженнями селищного голови, а також цим Положенням,

1.3. ВiддiЛ с юридичноЮ особою, мас самостiйнИй балапс, бюджетнi рах}т{ки, вiдкритi
на iм'я ВiддiлУ в територiаJIьНих оргаЕiIх .Щержавноi казЕачейськоi служби Украiни, Гербову
печатку iз зазначенн-m,r найменування та коду едрпоу, шт€rN{пи та бланки iз cBoiM

найменуванням.
1.4. Вiддiл утримуеться за рЕrх}цок коштiв селищного бюджету.
1.5. Витрати на угримання Вiддiлу визначае Слобожанська селищна рада громади у

рiшеннi про бюджет Слобожанськоi селищноi територiальноi громади на вiдповiдний piK.

1.6. Вiддiл е неприбlтковою установою. Вiлдiл 1творений та зареестрований в порядку,

визнач9ному законом, що регулюе дiяльнiсть вiдповiдноi неприбlтковоi установи.
1.7. У Вiддiлi функuiонуе сектор органiзацii та проведення закупiвель. Сектор очолюе

завiдувач сектору.
1.8. Вiддiл е уповновarкеним органом з присвоення, змlни, кориг}ъанЕя, aшулювання

адрес на територii Слобожанськоi територiа,rьноi громади.
1.9. Вiддiл виконуе роботи, пов'язанi зi здiйсненням функцii замовника будiвниЦтва та

виконанЕя робiт з поточного та капiта.,rьного ремонту об'сктiв житлово-комунальЕого,
соцiального та iншого призначення на територii Слобожанськоi селищноi територiальноi
громади.

1.10. Прачiвники Вiддiлу призначаються на посади та звiльнпоться з посад

начальником вiдцiлу згiдпо iз законодавством про службу в органах мiсцевого
сutмоврядуваяня.

1 .1 1. Припинення дiяльностi Вiллiлу та його реорганiзацiя здiйснюються за рiшенням
Слобожанськоi селипшоi ради вiдповiдно до законодавства Украiни.

1.12. Юридична адреса Вiддiлу: 52005 .Щнiпропе,гровська область, ,Щнiпровський район,
смт Слобожанське, вул.В.Сухомлинського,56Б.

1.13. Положення розроблено iз врахуванням вимог:
1.13.1 Постанови КМУ вiд 17.01.2018 Nч55 <,Щеякi питаЕня док}меЕтування

управлiнськоi дiяльностi >;

1 .13.2. Регламентiв Слобожанськоi селищноi ради та i'i виконавчого KoMiTeTy.

1.13.3. Типових професiйно_квалiфiкацiйпих характеристик посадових осiб мiсцевого
саI,rоврядування, затверджених наказом НацiональЕого агентства Украiни з питань державноi
сщrкби вiд 07.11.2019 ]ф2OЗ-19.

1.13.4. Наказу MiHicTepcTBa юстицii Украiни вй 18.06.2015 М1000/5 <Про

затвердження Правил органiзацii дiловодства та архiвного зберiгашня документiв у Державних
органах. оргzrяЕrх мiсцевого сilп,tоврядування. на пiдприсмствilх. в установах i ОРГаНiЗаuiях>.

2.мЕтА дIяльностI тл зАвдлння вrмIлу
2.1.Метою дiяльностi та осЕовним завданЕям Вiддiлу е ралiзацiя державноi та



мiсцевоi полiтики щодо додержання законодавства у сферi будiвництва, мiстобудування,
архiтектlри та мiстобудiвного кадастру у межrrх повновФкень, встановлених чинЕим
законодавством. що включас наступ н i завдання:

2.1.1. Забезпечення додержання законодitвства у сферi булiвничтва, мiстобудування,
архiтектури, державних станлартiв, норм i правил, затвердженоi мiстобудiвноТ локументацii,
здiйснення контролю за ix реалiзацiею.

2. 1.2. Здiйснюс координацiю дiяльностi суб'ектiв мiстобудування щодо комплексного
розвитку територii. забудови населених пунктiв на територii Слобожанськоi селищноi
територiа.,rьноi громади.

2.2. Вiддiл при виконаннi покладених на нього завдань взасмодiс з органами державноТ
влади, мiсцевого самоврядування. пiдприсмствtt}.{и. установами, органiзацiями Bcix форм
власностi, об'еднаннями громадян.

3.ocHoBHI нАпрямки дlяльностI тА Функцfii вIддIлу
3.1. Осповнпми завданпями вiддiлу у сферi мiстобулування та архiтектури с:
3.1.1, Аналiз cTElHy мiстобудування на територii Слобожансько1 селищноi

територiальноi громади, органiзацiя розроблення, проведення експертизи, забезпечення
затвердження в установленому порядку генеральних планiв населених пlнктiв та iншоi
мiстобудiвноi локрлентацii.

3.1.2. Контроль за використанням i забудовою земель, визначених для мiстобулiвних
потреб, забезпечення можливостi здiйснення на них зЕlплztнованоi мiстобулiвноi дiяльностi.

3.1.3. ЗабезпеченЕя в межах cBoix повноважеЕь охорони, контроJIю за використмням
пам'яток архiтектlри i мiстобулування, пzrлацово-паркових, паркових та iсторико-культурних
ландшафтiв.

3.1.4. Веде облiк забезпеченостi мiстобулiвною докl,пtентацiею населених пlтlктiв на
територii Слобожанськоi селищноi територiальноi громади, надае пропозицii щодо
необхiдностi розроблення та коригувilння генеральних планiв населених пунктiв та iншоi
мiстобудiвноi док}ъtентацii.

3.1.5. Розглядае у випадкilх, встilновлених з{rкоЕодавством, пропозицii суб'сктiв
мiстобудування щодо: визначення територiй, вибору, вилучення (викупу) та надання земель
дrя мiстобудiвних потреб згiдно з мiстобудiвною док}т,tентацiею, розроб.rrяс та подас висновки
з цих питань, забезпечуе контоль за використtlнням i забудовою зазЕачених територiй, а
також можливiсть провадження на них запланованоi мiстобулiвноi дiяльностi.

3.1.6. Розроб.гrяс i подае викон.lвчому KoMiTeTy селищноi рали. постiйнiм комiсiям
пропозицii щодо розмiщення, будiвництва житлово-цивiльних. комунальних, промислових та
iнших об'екгiв, створення iнженерно-транспорноi iнфраструктури.

3.1.7. Надае та погоджус завдання на розробку мiстобулiвноi локрлентацii, iншi вихiднi
даннi на проектувlшня об'ектiв архiтекryри дJIя нового будiвництва, реконстрlкцii,
реставрацii, капiтального ремонту, благоустрою територiй у порядку, встановленому
Кабiнетом MiHicTpiB Украiни.

3.1.8.Надае забудовникам вихiднi данi на проект}вzu{ня та будiвяицтво об'ектiв
(булiвельнi паспортЙ забудови земельноi дiлянки, мiстобулiвнi умови i обмеження на
проектуванЕя об'екту булiвничтва).

3.1,9, Надае паспорта прив'язки на розмiщення тимчасових споруд дJuI здiйснення
пiдприемницькоi дiяльностi на територii Слобожанськоi селищноi територiальноi грома:я:

3.1.10. Видае дозволи на розмiщення зовнiшньоi реклами вiдповiдно до вимог чиIlпого
зiконодавства.

3.1.11. Органiзовуе проведення в устzлновленому порfuцу архiтектlрних та
мiстобудiвних KoHKypciB.

3.1.12. Забезпечуе в устiшовленому порядку своечасний розгляд заяв, звернень i скарг
громадян, iнших суб'ектiв мiстобулування з питань, що належать до його компетенцii та
вживас вiдповiдних заходiв.

3.1.13. Надае наказй щодо присво€ння. змiни, коригlвання, ануJIювання адрес об'сктам



будiвництва та об'ектами нер}хомого майна (HepyxoMocTi) на територii Слобожансько'i
селищноi територiа.льноi громади.

3.1.14.Надання висновкiв про погодження проектiв землеустрою пlодо вiдведення

земельних дiлянок.
3.1.15. Надае витяги з вiдповiдноi мiстобулiвноТ локументацii.
3.1.16.Надання наказiв про затвердження мiстобудiвних ylroв та обмежень для

проект).вilння об'ектiв будiвництва на територii Слобожанськоi селищноi територiальноi
громади.

3.1.17. Здiйснюс роботу в единiй державнiй електроннiй системi у сферi булiвничтва.

3.2. Основнпми завданнями вiллiлу у сферi мiстобулiвного кадастру е:

3.2.1. Органiзовуе ведення мiстобудiвного кадастру населених пунктiв на територii
Слобожанськоi селищноi територiа,тьноi громади, забезпечуе з цiею метою проведення

виконавчих зйомок для збулованих булинкiв, споруд та iнженерних комунiкацiй, поповнення
топографо-геодезичних i картографiчних матерiа,чiв;

3.2.2. Змучення на}ково-дослiдних та проектно-вишукуваJIьних органiзацiй дrя
впровадження iнновацiйних технологiй веденшI мiстобудiвного кадастру;

3.2,3. Визначення прiоритетiв формрання мiстобудiвного кадастру i черговостi
виконання робiт;

3.2.4. Введення в роботу мiстобудiвного кадастру единих органiзацiйно-правових та

нормативно-методичниХ докрtентiв, а також програмЕо-технiчних комплексiв ведення

мiстобудiвного кадастру;
3.2.5. УчастЬ у пiдготовцi та поданнi звiтiв органам виконавчоi влади про cтalн ведення

мiстобудiвного кадастру та результати кадастровоi дiяльностi;
3.2.6. Коорлипуе на територii Слобожанськоi селищноi територiальноi громади

виконalння на}ково-дослiдних i проектно-вишукуваJIьних робiт у сферi мiстобудування;
3.2.7. Органiзовуе створення i оновлення топографiчних планiв, призначених для

скJIаданЕя генермьних планiв дiлянок булiвничтва об'€ктiв архiтекryри, пiдземних мереж i
споруД, прив'язки булiвель i споруд до дi.пянок будiвництва, а також вирiшення iнших
iнженерних питatнь, проведення розмiчувальних робiт (kpiM встановленЕя меж земельЕих

дiлянок у HaTypi), здiйснюс систематизацiю зазначених матерiалiв:
3.2.8. Створюе i веде apxiB мiстобудiвноi документацii, MaTepiMiB мiстобудiвного

кадастру;
3.2.9. Iнформуе населеЕЕя через засоби MacoBoi iнформачii про розроблення

мiстобулiвниХ програJ\.{ розвитку териТорiЙ, розмiщеЕЕя Еайважливiших об'екгiв архiтектури.
органiзовуе ii громадське обговорення;

3.2.10. Взаемодiе з базовими суб'ектами мiстобудiвного кадастру та постiйпо отимуе
вiд вих iнформацii, що пiдлягае реестрацii у мiстобулiвному кадастрi;

3.2.11. Первинне оброблення, вхiдний конIроль та систематизацiю отриманих даних i
докlментiв та введення ix в базу даних iнформацiйноi системи мiстобудiвного кадастру;

3 .2 . l 2 . Органiзацiя робiт з обмiну iнформацiею i обмiн iнформацii з iншими кадастрами,

реестрttми та iнформацiйними системд.Iи;
3.2.13. Органiзацiя робiт iз захисту iвформачii вiд несанкцiонов.lного доступу

вiдповiдно до нормативних локрtентiв:
3,2.14. Формування кадастрових докlментiв та ix видача;

3.2.15. Створення та ведення бази метадrших про iнформацiйнi ресурси мiстобулiвного
кадастру, формування вiдкритих iнформацiйних pec)pciB мiстобудiвного кадастру та
забезпечення доступу до них в мережi геопорталiв;

3.2,16. Формування кадастових довiдок на запити корисryвачiв в межах
санкцiонованого доступу до iнформацiйних pecypciB мiстобудiвного кадастру та ix надання;

3.2.17. Розвиток та вдосконzlлення засобiв ведення мiстобудiвного кадастру;
3.2.18. Провалження iншоi дiяльностi щодо створення та ведення мiстобУДiвногО

кадастру, визначеноi цим Положенням.



3.3. Основнимп завдапЕями вiддi.пу у сферi булiвничтва е:

3.3.1. Забезпечення дотримання законодавства у галузi булiвничтва.
3.3.2. Здiйснення контролю та нагJuIду за будiвничтвом. реконструкцiею. капiтальним

та поточним ремонтом об'ектiв освiти, спорту, охорони здоров'я, культури, соцiапьного
призначення, житлових булинкiв, дошкiльних закладiв. громадського харчуваIlЕя,
ком),нмьного господарства, культурно - побlтового й iншого призначення.

3.3.3. Органiзацiя та контроль за виконанням комплексу заходiв з проведення
булiвничтва, реконструкцii, капiтального та поточного ремонту об'ектiв житлово-
ком}тlального i соцiального призначення, житлових булинкiв, дошкiльних закладiв,
об'ектiв освiти, спорry, охорони здоров'я, громадського харчування, ком}Еirльного
господарства, культурно - побутового й iншого призначення, а також здiйснюе контроJIю
вiдповiдностi об'смам, BapTocTi, технiчним вимогilм та якостi матерiалiв.

3.3.4. Участь у проведеннi оперативних нарад на об'ектах з будiвництва, реконстр}кцii,
капiтального та поточного ремонту об'сктiв житлово-ком},на,r ьного i соцiального
призначення, житлових будинкiв, дошкiльних закладiв, об'ектiв освiти, спорту, охорони
здоров'я, громадського харчуваIrня, ком}ц{rльного господарства, культурно - побlтового й
iншого призначення.

3.3.5. Перевiрка своечасного виконання приписiв авторського нагляду. органiв
державного архiтектlрно-будiвельного контролю, вiдомчого нагляду, ус}ъеЕIIя дефектiв та
недоробок.

3.3.6.Здiйснення контролю за дотриманням проектноi, конструкторськоi,
технологiчноТ дисциплiни, вимог технiчного нiгjlяду. природоохоронних. санiтарних,
пожежних та iнших органiв,

3.3.7. Сприяння впровадженню у буаiвництво прогресивних проектних рiшень, нових
будiвельнrтх матерiалiв, коЕструкцiй та виробiв.

3.3.8. Пiдготовка пропозицii з питtlнь розвитку булiвничтва i подання ik на розгляд cecii
селищноi ради.

З.3.9. Розроблення на ocHoBi пропозичiй структурних пiдроздiлiв вiдповiдяоi селищноi
ради поточнi й перспективнi програми капiтального будiвничтва та складilння перелiку
проектiв будов, тиryльних спискiв будов та проектно-розвiдувальних робiт i подання ik на
затвердження в устztновленому порядку.

3.3.10. Розмiщення заN,rовлення на проектно-розвiдlъальнi роботи, },1шадае з

проектними i розвiдlъальними органiзацiями договори на розроблення проектно-кошторисноi
док}ментацii, здiйснення авторського нагляду та технiчного нагляду за булiвництвом.

3.3.11. Здiйснення передачi в установленi термiни проектним або розвiдувальним
органiзацiям завдань на проектувЕlння, вихiдних даних та iнших докрtентiв, необхiдних для
виконalння проеюних i розвiдра,тьних робiт та розроблення проектно-кошторисно'ii
док}шентацii.

3.3.12. Приймае i перевiряс комплекснiсть одержаноi вiд проектних або розвiдральних
органiзацiй проектно-кошторисноi та iншоi док}ментацii, забезпечуе в установленому
порядку проведення державноi експертизи цiсi докlшентацii, iT погодження i затвердження та
передае цю доку^{ентацiю до будiвельних органiзацiй.

3.3.13. Здiйснення монiторингу проектування та булiвничтва об'ектiв у рамка,х
реалiзацii проектiв державного значення.

3,3.14. Розмiщення заN.{овлення на капiтальне булiвниuтво, укладання з будiвельними
органiзацiями вiдповiдних договорiв; разом з пiдрядними оргаЕiзацiш{и визначае i погоджус
цiни на будiвництво об'€ктiв вiдповiдно до дiючих нормативних акгiв.

3.3.15. Подае на реестрацiю в .Щержавну архiтеюlрно-будiвельну iнспещiю Украiни
або iT територiальним органаv повiдомлення про початок виконalння пйготовсrD( або
будiвельних робiт або одержус дозвiл на виконання будiвельних робiт; забезпечус одержiшня
декларацiй або сертифiкатiв про готовнiсть об'сктiв до експлуатацii.

3.3.16. Забезпечення пiдготовки геодезичноi основи д'rя булiвничтм,



3.3.17. Передача булiвельнiй органiзачii булiвельний майдаЕчик, устаткування, що
пiдлягае MoHTaDKy, апаратуру i матерiали, забезпечення якими покладено Еа заI\,1овника.

3.3.18, Участь в yTBopeHHi й роботi KoMicii з попередньоi перевiрки булiвельноi
готовностi об'ектiв житлово-комунального i соцiального призначення, житлових булинкiв,
дошкiльних закладiв, об'ектiв освiти, спорту, охорони здоров'я, громадського харчуванЕя,
комунirльного господарства, культурно - побутового й iншого призначення для пред'явлення
ix приймальнiй KoMicii.

3.3.19Здiйснюс монiторинг введення в експлуатацiю соцiально значущих та
незавершених будiвництвом об'сктiв.

3.З.20. Здiйснюс розрах}нки з пiлрядниками та iншими органiзачiями за виконанi

роботи та послlти;
З,3.2l. Веде бlхгалтерський та статистичний облiк. складас та у визначенi термiни

подас в установленому порядку до вiдповiдних органiв звiтнiсть з ycix вилiв лiяльностi.
3.3.22. Забезпечуе виконання функчiй розпорядника бюджетних коштiв, зокрема у

межах компетенцii.
3.3.23. Готуе пропозицii до прогрttм соцiа,тьно - економiчного розвитку селищц

селищного бюджету i подае ix на розгJlяд виконкому та селищнiй радi.
3.3.24. Готуе пропозицii з питань розвитку булiвниuтва в громадi i подае iх на розгляд

до селищноi ради.
3.3.25, Розгляд проектно-кошторисноi докрлентацii та надання пропозицiй.
3.3.26. Виконус iншi функчii, пов'язанi з реаJIiзацi€ю покладених на вiдповiдну раду

завдань у сферi булiвниuтва.

3.4.Основними завдаппямп сектору органiзацii та проведення закупiвель с :

3.4.1. Здiйснення процедур закупiвель ToBapiB, робiт i послуг за рахунок бюджетних
коштiв вiдповiдно до вимог зtlконодавства про публiчнi закупiвлi.

З.4.2. ЗабезпечеЕня виконання заходiв щодо публiчних закупiвель вiдповiдно до вимог
Закону УкраiЪи <Про публiчнi закупiвлi) та iнших нормативних aKTiB УкраiЪи з цього
питання.

3,4.3. Забезпечення доступу до публiчноi iнформацii та системного i оперативного
оприлюднення iнформачii з питань, що нЕlлежать до компетенцii Сектору на веб-порталi
Уповповаженого оргаЕу з питilнь закупiвель (електронному майданчику в системi РrоZоrrо)
вiдповiдно ст.10 роздi.гry III Закопу Украiни <Про публiчнi закупiвлi>.

3.4.4. Сектор органiзацii та проведення закупiвель вiдповiдно до покJ]адених на нього
завдань:

3.4.5. Плануе закупiвлi та формуе рiчний план закупiвель в електроннiй системi
закупiвель.

3.4.6. Здiйснюе вибiр прочелури закупiвлi.
3.4.7. Проволить процедури закуп iвель/спрощен i закупiвлi та договори про закупiвлю.

укладенi без використання електронноi системи закупiвель,
3.4.8. Забезпечуе piBHi 1мови для Bcix уlасникiв, об'сктивний та чесний вибiр

переможця процедури закупiвлi/спрощеноi закупiвлi.
3.4.9. Забезпечуе скJIад.шня, затвердження та зберiгання вiдповiдних докрлентiв з

питань публiчних закупiвель, визначених цим Законом.
3.4.10. Забезпечуе оприлюднення в електроннiй системi закупiвель iнформачii,

необхiдноi для виконання вимог Закону Украiни (Про публiчнi закупiвлi).
3.4.1l. Здiйснюе iншi дii, передбаченi Законом Украiни <Про публiчнi закупiвлi>.
3.4.12. Здiйснюе обробку персональних даних фiзичних осiб та ix захист вiд незаконноi

обробки i незаконного доступу до яих.
3,4.13. Здiйснюе монiторинг змiн у законодавчому i нормативному забезпеченнi

функчiонування системи публiчних закупiвель в YKpaiHi.



4.прАвА тА оБов,язки вrruцлу
4.1 . Вiддiл для виконання покJIадених на нього завдань мае право:
4.1.1.Скликати в установленому порядку наради. проводити семiнари з питalнь, що

належать до його компетенцii.
4.1.2. Залучати спецiалiстiв iнших структурних пiдроздiлiв селишноТ ради.

пiдприемств, установ та органiзацiй, об'едIrань громадян (за погодженням з ii керiвниками)
для розгляду питань, що належать до його компетенцii.

4.1.3. Олержувати в установленому порядку вiд iнших структурних пiлрозлiлiв
селипtноi рали. пiдприсмств. установ та органiзацiй iнформачiю. документи iншi матерiали. а
вiд мiсцевих органiв державноi статистики - безоплатно статистичнi данi, необхiднi дrя
виконilння покJIадених на нього завдzlнь.

4.1.4. Подавати вiдповiдним органа]и виконавчоi влади пропозицii щодо з}пинення
топографо-геодезичних та iнженерно-геологiчних робiт, якi виконуються з порушенням
державних станлартiв. норм i правил.

4.1.5. Одержувати в установленому порядку вiд мiсцевих органiв виконавчоi влади,
пiдприемств, установ та органiзацiй незалежно вiд форми власностi i пiдпорядкування
iнформацiю, необхiдну для виконання покJIадених на нього завдань.

4.1.6, Користуватися в установленому порядку iнформацiйними базами органiв
виконавчоi влади, системами зв'язку та iншими технiчними засобами.

4.1.7. Брати участь у нарад{rх, комiсiях, робочих групах, угворених селищною радою, iT

виконrlвчим органом, селищним головою.
4.2. Вiддiл зобов'язаний:
4.2.1 . Своечасно i якiсно викон}ъати доручення керiвництва селищноi ради.
4.2.2. ,Щотримуватися вимог закоЕодавства у сферi булiвництва, мiстобудування та

архiтекryри та iнших нормативно-правових aKTiB з вiдповiдних питань.
4.2.З.Не розголошувати iнформацiю, яка стала вiдома пiд час виконання покJIадених

на Вiддiл завдань, KpiM випадкiв, передбачених законодавством.
4.2.4. Уникати та не допускати виникнення конфлiкгу iHTepeciB.
4.2.5. Пiдвищрати прод}ктивнiсть працi, знати законодчlвство з питань пов'язаних з

основною дiяльнiстю вiддiлу.
4.2.б. .Щотримуватись TepMiHiB при пiдготовцi вiдповiдей на звернення, зtцви, скарги та

запити, виконання яких доручено Вiддiлу.
4.2.7. Постiйно вдоскон,tлювати органiзачiю cBoei роботи, пiдвищувати професiйну

квалiфiкацiю.
4.2.8. Поводити себе гiдно, додержуватися мор.rльних i етичних пр:lвил у

взасмовiдноси нах iз спiвробiтниками та вiлвiлувачами.

5.СТРУКТУРА ТА ОРГАНIЗАЦlЯ РОБОТИ ВIДДIЛУ
5.1. Вiддiл органiзовус свою робоry згiдно з рiчним, кварта.itьним та мiсячним планом,

якi складаються на ocHoBi планiв роботи рали Taii викончlвчих органiв, з врахуванням доручень
голови, завдань та функчiй вiддiлу.

5.2. .Щля належноi роботи Вiддiл забезпечуеться окремим примiщенням, телефонним та
електронним зв'язком, сучасною комп'ютерною та iншою технiкою. транспортом для
виконalння службових обов'язкiв, нормативно - правовими актами iдовiдковими матерiалами,
електронною системою iнформацiйно-правового забезпечення, доступом до iнформацiйних
баз та BcecBiTHboi мережi IHTepHeT.

5.4. Для вирiшення питань, що належать до компетенцii Вiллiry, використовуеться
iнформачiя. яка пiдготовлена iншими виконавчими органa ии ради. органами державноi влади.
пiдприсмствами, установап.{и. органiзачiями, незмежно вiд форм власностi.

5.5. Дiловодство Вiллi.тry ведеться згiдно з номенкJIатурою справ вiддiлу, Iнструкцiею з

дiловодства у виконавчих оргмах ради. вимог украiнського дiлового мовлення.
5.б. Вiддiл очолюе начальник, який призначаеться на посаду та звiльнясться з посади

селищЕим головою.



5.7. Нача,тьник вiддiлу здiйснюс керiвництво дiяльнiстю Вiддiлу:
5.7. l . Розподiляе обов'язки мiж працiвниками, очолю€ та контролю€ ix робо,гу.
5.7.2. Начальник вiддiлу е головним apxiTeKTopoM Слобожанськоi об'еднано1

територiальноi громади. Нача.,,lьник вiдцiлу призначаеться на посаду селищним головою у
встановленому законом порядку.

5.7.3. С головою архiтектурно-мiстобулiвноi рали та головою технiчноi ради склад якоi
затверджу€ться виконавчим KoMiTeToM Слобожанськоi селищноi ради.

5.7.4. Здiйснюс керiвництво дiяльнiстю вiддiлу, несе персональну вiдповiдшrьнiсть
перед селищним головою за виконання покJIадених на вiддiл завдань, реа.,riзацiю його
повновrDкень. доти мання труловоi лисци плiни

5.7.5. Мае право укJIадати договори, набувати майновi та особистi немайновi права;
5.7.6. Затверлжуе штатний розпис та кошторис Вiддiлу.
5.7.'l.Вiд iMeHi роботодавчЯ пiдписуе колективний дОговiр начальник вiддiлу, вiд iMeHi

трудового колективу, особа обрана та уповновФкеЕа трудовим колективом,
5.7.8. Здiйснюе премiювання прачiвникiв Вiддiлу вiдповiдно до Положення про

матерiальне заохочення працiвникiв вiддiлу.
5.7.9. Надас посадовим особам та працiвникам Вiддiлу вiдпустки згiдно iз Законом

Украiни кПро вiлпустки)). допомогу на оздоровлення та матерiальну допомогу на вирiшення
соцiа:rьно-побугових питzlнь у розмiрах, визначених Положенням про матерiальне заохоченЕя
працiвникiв Вiддiлу.

5.7.10. РозпорЯджа€ться коштal},lи у межaх заТвердженого кошторису доходiв i видаткiв
на утримання Вiддiлу.

5.7.1l. Повинен знати: Конституцiю Украiни, Закони УкраiЪи, а також iншi закони з
питань органiзацii та дiяльностi органiв мiсцевого самоврядування, укази i розпорядження
президента Украiни, постаIlови BepxoBHoi Ради Украiъи, постанови та розпорядження
Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, розпорядчi док}менти, практику застосування нормативно-
правових акгiв щодо нilпрямку дiяльностi вiддiлу, iнстрlтчiю з дiловодства Слобожанськоi
селищноi ради. правила внутрiшнього трудового розпорядку. правила дiлового етикету.
державну мову.

5.7.12 Керiвник плануе роботу вiддiлу, вносить пропозицii щодо формування планiв
роботи селипшоi ради.

5.7.13. Вживас заходiв до удоскон€rлення органiзацiт та пiдвищення ефективностi
роботи вiддiлу.

5.7.14. Звiryе перед селищною радою, викоIliвчим KoMiTeToM, селищним головою про
виконaшня покJIаденrх на вiддiл завдань та затверджених планiв роботи.

5.7.15. Вносить пропозицii щодо розгляду на засiданнi селищноi ради, виконавчого
KoMiTeTy питань. щО належить до компетенцii вiддiлу, та розробляс проекти вiдповiдних
рiшень.

5.7.16. Мае право буги присlтяiм на засiданнях виконавчого KoMiTeTy та бlти
висл}ханим з питмь, що стосуються його компетенцii.

5.7.17. Органiзовуе робоry з пiдвищенням рiвня професiйноi компетентностi
працiвникiв вiддiлу.

5.7.18, Забезпечуе дотримання працiвниками вiддiлу правил внутрiшнього трудового
розпорядку та ви KoHaBcbKoi дисциплiни.

5.7.19. Видае в межах повновФкень накази, органiзовуе здiйснення контролю за ix
виконанням.

5.7.20. Забезпечуе захист iнформачii з обмеженим доступом, персонirльних даних.
5.7.21.У процесi реалiзацii завдЕlнь та ф}ъкцiй Вiддiл забезпечуе його взаемодiю з

iншими виконавчими органами ради.
5.7.22. Здiйснюе представництво у встановленому законодzrвством порядку iHTepeciB

вiддiлу селищноi рали В суд,rх, правоохоронних, контролюючих та iнших органах з питань,
вiднесених до компетенцii Вiддiлу. Представляе Вiддiл у взаемовiдносинах з iншими
органами, пiдприемствами, установаJ!{и, органiзацiями



5.7.23. Здiйснюе iншi повноваження, визначенi закопом.

б. взл€модIя вIддIлу
6, Вiддiл при виконаннi покладених на нього завдань взаемодiе з iншими

виконавчими органами ради, деп},тата}.{и, постiйними комiсiями, тимчасовими контрольними
комiсiями та iншими органами, утвореними селищною радою, i] виконавчим *ойia"rоr, a
оргtlн€lми викоНавчоi влади. пiдприемствами. установами, органiзацiями, незалежно вiд формивласностi, об'еднаннями громадян

6.1 . Вiддiл взаемодiс з виконавчими органами ради за такими напрямами:
б. l .1. Вiддiлом заг:шьно-органiзацiйного забезпечення щодо:_ розгJlяду звернень громадян, запитiв на публiчну iнформачiю;- ylacTi в особистому прийомi громадян головою, нарадах та iнших зttходах,

органiзованих зrгальним вiддiлом;
- розгляду та виконання контрольних докрлентiв з питапь, пов'язаних з основною
дiяльнiстю вiддiлу;
- здiйснення дiловодства;
- веденняелектонногодокрлентообiгу;
- скJIадання номенкJlат}ри справ;
- щодо планрання роботи вiддiлу;- 1частi у Сесiях ради, засiданнях викОнztвчогО KoMiTeTy ради, нарадzrх та iнших зilходах,
що проводяться органiзацiйним вiддiлом;

6.1 ,2. Вiддiлом iнформацiйних технологiй та елекц)онного }рядування щодо:_ веденняелектронногодокlментообiry;
-. .iнформУвання громадСькостi, щодО обговорення мiстобулiвпоi документацii увiдповiдному роздiлi;- забезпечення Вiддiлу iнформацiйними ресурсами, технiчним (комп'ютерним)
обладнанням та його обслугов}ъанЕя;
- корист}Ъturня електронНою поштою, iншимИ IHTepHeT 

- рес)?сlш{и;
6.1.3. Вiддiлом земельних pecypciB щодо:

_ Р9згляд/ мiстобулiвноi та землевпорядноi документацii, передбаченоi длямiстобудiвних потреб;
- розгляду у випадках, встalповлених законодiвством, пропозицii суб'ектiв
мiстобудування щодо визначення територiй, вибору, вилучення ("r"y"i) та надаЕня земель
для мiстобудiвних потреб згiдно з мiстобудiвною докlментацiсю;

6.1.4. Вiддiлом держiвного архiтеrгурно - будiвельного контроJIю:

л . робота в единiй державнiй електроннiй системi У сферi бУдiвництва;
З iншими виконавчими органами ради:- в процесах виконання доруiень керiвництва ради.

б.2. ВiДДiЛ ВЗаеМОДiе З iНШими оргllнzlми виконавчоi влади, судаJ\{и, правоохоронними
орг.lн.lми, пiдприемствами, установalми, органiзацiями, n".-"*"o вiд ффм влаБностi, з
питalнь, що вiдносяться до компетенцii Вiддiлу.

ЕЁ
к.,

Секретар селищноi ради Людмила ЛАГО,ЩА


